berufsinfokalender

Zlrich

Berufsinfokalender
Manual fur Anbieter

Idee

Die Lehrstellensuche gestaltet sich heute gerade fiir schwéchere Schiler schwie-
rig, da in diesem Segment zunehmend weniger Lehrstellen zur Verflgung stehen.
Erfahrungen zeigen, dass durch persénliche Kontakte, Betriebsbesichtigungen,
Berufsinformationsveranstaltungen, Schnuppertage etc. erste Beziehungen gekniipft
werden, die dann zu einem Lehrverhéltnis fihren kénnen.

Die Zielsetzung des Berufsinfokalenders umfasst drei wesentliche Punkte:

1. Forderung des Erstkontaktes zwischen Firmen und Lehrstellensuchenden
Forderung der Information an Ort und Stelle. Besichtigungen im Rahmen eines

halben Tages eignen sich hervorragend zur Berufsinformation aus erster Hand.

Sie sind fiir Lehrbetriebe und Schiiler/innen mit einem normalen Aufwand
verbunden.

3. Vermehrt Firmen motivieren Berufsinfoveranstaltungen durchzufiihren und zu
publizieren.

Fur die Informationsanbieter soll generell der Prozess der Publikation wesentlich
vereinfacht werden im Hinblick auf das Internet und gleichzeitig auf die Produktion
von Printerzeugnissen (Broschiiren, Flyers, Aushange etc.). Das Projekt ermég-
licht redaktionelle Kontrolle aber keine Medienbriiche (wiederholtes Abtippen) im
Publikationsprozess. Es flhrt zu kiirzeren Zeiten zwischen Informationsgenerie-
rung, redaktioneller Uberpriifung und Publikation.

Hauptzielgruppen
Das Projekt spricht im Publikationsprozess unterschiedliche Zielgruppen an:

Informationslieferanten

1. Firmen -> Informationslieferanten bei Berufsinfoveranstaltungen

2. Schulen -> Anbieter von Zwischenlsungen, die Ihr Angebot im Internet publi-
zieren wollen

Redaktionen i

3. Berufsberatungsstellen -> redaktionelle Uberpriifung der Eintrage

Informationsbeziiger

4. Lehrstellensuchende, Schulabgéngerinnen und Schulabgénger, Eltern, Berufs-

beratende -> Informationsbeztiger

Ausgangslage

Zielsetzung

Publikationsprozess

Zielgruppen
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Anbieter eintragen

www.zh.berufsvorbereitung.ch/firma

Ablauf

1. In einem ersten Schritt registriert sich eine
Institution, die eine Informationsveranstal-
tung durchfiihren will in der Datenbank im
Internet. Diese Registration muss nur einmal
durchgefiihrt werden. Im Wesentlichen werden
Firmenname, Anschrift, Kontaktperson und
die E-Mailadresse erfasst. Diese Angaben
werden auch im Internet publiziert und dienen
der Kommunikation zwischen Institution und
Berufsinforamtions- und Laufbahnzentrum und
interessierten Schiilerinnen und Schilern.

Eingabemaske Kontaktangaben, Firma, An-
schrift, E-Mail, Telefon etc.

2. Als Resultat der Registration erhalt die In-
stitution per E-Mail Benutzer-ID, Passwort und
den Link furs Login zugestellt.

Erst dann kdnnen effektiv Anlasse eingetragen
werden.

3. Die Kontaktangaben der Institution lassen
sich jederzeit durch diese selber &ndern, wenn
die Kontaktperson &ndert, neue E-Mailadres-
sen eingesetzt werden, die Telefonnummer,
Anschrift oder der Firmenname andert.

Automatische Mailantwort mit den Angaben
zum Login.

VERANSTALTER EINTRAGEN

Tragen Sie sich hier als Veranstalter ein. Wir senden Thnen per E-Mail Userid und Passwort. Erst dann konnen Sie einzeine Aniasse erfassen. Alle Angaben werden
redaktionell Gberprift und erst dann versffentiicht.

Institution*  Examedia GmbH

URL http://www.examedia.ch

Anrede ter @ rrau O eine

Vorname*  Sarah

Nachname*  Féhn

E-Mail* sarah.foehn@examedia.ch

Strasse®  Stationsstrasse 65

Postfach

PLZ* 8606

ort* Nanikon

Tel

(‘Reset ) (Eintragen )

Von:
Betreff: berufsvorbereitung.ch Registrierung als Veranstalter
Datum: 10. Marz 2009 10:33:32 GMT+01:00

An: Sarah Féhn

Sehr geehrte Frau Féhn

Ihre Daten sind in der Berufsinfo-Datenbank gespeichert:
Examedia GmbH

Sarah Féhn

8606 Nanikon
sarah.foehn@examedia.ch

Die Angaben fuer das Login:

URL.: http:/www.zh berufsvorbereitung.ch/ffirma/index.php?username=sarah.foehn@examedia.ch

User-ID: sarah.foehn@examedia.ch
Passwort: xvbkcy

Bitte bewahren sie diese Daten sorgfaeltig auf.
Mit Passwort und User-ID koennen sie unter der aufgefuehrten URL jederzeit
Informationsveranstaltungen eintragen, mutieren oder loeschen.

Mit freundlichen Gruessen:

BlZ-Kloten Zentralredaktion

Examedia GmbH
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Anbieter Home

www.zh.berufsvorbereitung.ch/firma

ADMIN UBERSICHT

Kontaktperson

Die Startseite der Firmen ist in vier Teile unterteilt:

1. Kontaktangaben i
Die Institution kann selbsténdig die Kontaktangaben verwalten. Uber mutieren
gelangt sie auf die entsprechende Maske.

2. aktuelle Anlasse, die zurzeit in der Datenbank verfugbar sind.

Der Anbieter kann diese selbstandig aus dem Kalender ins Archiv ablegen z.B.,
wenn genligend Anmeldungen vorliegen, der Termin abgesagt werden muss oder
mittels einer kleinen Mutation einen alternativen Termin anbieten will.

3. bei der Redaktion pendente Anlésse: Alle Eintrdge und Mutationen werden
zuerst von der zustandigen Redaktion in einem Berufs- und Laufbahnzentrum
uberprtift und weiter verschlagwortet. Pendente Eintrage kénnen nicht bearbeitet
werden.

4.im Archiv: Eintrége, die nicht mehr im Kalender erscheinen.

Diese Eintrage kann der Anbieter, falls er ein Jahr spater wieder Veranstaltungen
durchfiihrt einfach aktualisieren. Sie werden automatisch wieder der Redaktion
vorgelegt.

Eintrage, deren Veranstaltungsdatum abgelaufen ist, werden automatisch ins
Archiv geschrieben!

Nach erfolgreichem Login erscheint die
Ubersichtsseite mit den wesentlichen
Kontaktangaben und den registrierten
Anléssen.

1. Kontakt

2. aktuelle Anlasse

3. bei der Redaktion pendente Anlasse
4. Anlasse im Archiv

Examedia GmbH
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Anlasse eintragen: Ablauf

www.zh.berufsvorbereitung.ch/firma/neu.php

Den Firmen und Institutionen stehen nach der Registrierung folgende Funktionen
zur Verfugung:

Institution Adressangaben eintragen oder mutieren
Account mit allen aktiven und archivierten Anldssen vollstandig Ischen.

Anlasse eintragen

Anlasse mutieren

Anlasse l6schen (ins Archiv legen)

Anlasse aus dem Archiv holen und wieder aktualisieren
Anlasse im Archiv lI6schen

Passwort und User-id per Mail zustellen

Die Kontaktangaben (Anschrift, Kontaktperson, Telefon, E-Mail etc.) und die
Informationen zu den einzelnen Anlassen werden separat erhoben. Fiihrt eine
Institution mehre Anlasse durch, muss nur ein neuer Anlass eingetragen werden.
Die Kontaktangaben werden automatisch Gbernommen.

Workflow

1. alle Mutationen und Neueintrdge werden automatisch der zustandigen
Redaktion des entsprechenden Berufs- und Laufbahnberatungszentrum zur
Prifung vorgehalten. Die Redaktion wird per Mail informiert. Da mehrere
Redaktionen das Angebot betreuen, wird jedem Anbieter oder Anlass eine
Redaktion zugewiesen.

2. Die Zusténdigkeit der Redaktion leitet sich aus zwei Parametern ab.

2.1. Die Zielgruppe definiert, auf welcher Bildungsstufe das Angebot angesiedelt
ist. Je nach dem kommen allenfalls akademische oder spezialisierte Redaktionen
zum Einsatz.

2.2. Die Region, die einem Anlass zugeordnet wird. In Basel erfolgt

die Aufteilung nach folgendem Kriterium. Die Eignungstests werden

von Zirich betreut. Die Berufsinfoveranstaltungen laufen iiber

die Redaktion Ziirich.

3. Nach erfolgreicher Freischaltung durch die Redaktion wird
automatisch das Angebot im Kalender publiziert.

Vertaidatum

1. Neueintrag Firma

2. Login

3. Anlass erfassen

uuuuuuuuuu
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Anlass erfassen/mutieren

www.zh.berufsvorbereitung.ch/firma/neu.php

Veranstaltungsart

Hier ist vorzugsweise der Eintrag aus dem Auswahl-
menU zu berlicksichtigen. In Ausnahmefallen kann
mittels Freitexteingabe ein beliebiger Text eingege-
ben werden.

NEUER ANLASS

Veranstaltungsort, Bemerkungen und Leiter e -
sind optionale Felder. ——
Veranstaltungsort ist genauer zu spezifizieren, falls =~ Yoo
der Anlass nicht an der unter Kontakt angegebenen

Anschrift durchgefihrt wird.

Unter Bemerkungen kdnnen Hinweise beztiglich

Material, Treffpunkt, Empfang etc. angegeben semerungen
werden.

Ist die veranstaltende Person und die Leitung der
Durchfuhrung nicht identisch, so kann hier noch
eine weitere Person angegeben werden.

Anmeldung

Berufe e
Hier die ortstiblichen Bezeichnungen jeweils kom-

plett in der weiblichen und ménnlichen Schreib-

weise erfassen. Backerin Backer, Automechanikerin
Automechaniker etc.

Fahrzeuge Metall, Maschinen

) Gastgenerbe ) Natrung

Anmeldung

Hier eintragen, ob eine Anmeldung erforderlich ist, sidngsstte
ja, nein, allenfalls Kontaktperson oder Stelle fir die
Anmeldung genauer bezeichnen.

Berufsfeld .
Jeder Berufsinfoanlass sollte einem Berufsfeld Regon*
ZUgeOfdnet werden. Startdatum (1018 (marz o (2000 1)

Verfalldatum (1078) (ms [ (201018 O e vetoteanm
Zielgruppen (ft) (Gotoger)
Damit sind die Bildungsstufen, in die eine Infover- otk Enag i e tgen e s

anstaltung eingereiht werden kann, gemeint. Sie
umfassen die berufliche Grundbildung, Mittelschulen
(Gymnasien, Kantonsschulen), universitare Berufe
und Weiterbildungsberufe.

Kanton
Hier den Kanton eintragen, in dem die Veranstaltung
effektiv durchgefiihrt wird.

Region

Im Idealfall sollte der einzelne Anlass einer Region
zugeordnet werden. Anlasse die Uberregional sind,
fir den ganzen Kanton zentral angeboten werden ->
Kanton zuweisen. Anldsse die zentral gesamtschwei-
zerisch Angeboten werden -> Schweiz zuweisen.

Start der Anzeige
Falls der Eintrag erst ab einem bestimmten Datum
erscheinen soll, kann man hier das Datum setzen.

Verfalldatum
Nach Ablauf des Verfalldatums wird der Eintrag
automatisch ins Archiv geschoben.
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